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Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1
Szkota nosi nazwe:
Niepubliczna Szkofa Policealna w Busku - Zdroju
Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
zwana réwniez ,Szkotg Policealng”.
Nazwa Szkoly Policealnej jest uzywana w petnym brzmieniu.
Typ szkoly: szkota policealna dla oséb posiadajacych wyksztatcenie érednie lub wyksztatcenie
$rednie branzowe, o okresie nauczania nie diuzszym niz 2,5 roku, ponadpodstawowa,
niepubliczna.
Szkota Policealna ksztatci:
w formie zaocznej, stacjonarnej lub dziennej w zawodach:
1) technik administracji o 2-letnim cyklu ksztatcenia;
2) technik ustug kosmetycznych o 2-letnim cykiu ksztatcenia;
3) opiekun w domu pomocy spotecznej o 2-letnim cyklu ksztatcenia;
4) opiekun osoby starszej o 2-letnim cyklu ksztatcenia;
5) technik ochrony fizycznej oséb i mienia o 2-letnim cyklu ksztatcenia;
6) technik bezpieczeristwa i higieny pracy o 1,5-rocznym cyklu ksztatcenia;
7) opiekunka Srodowiskowa o rocznym cyklu ksztatcenia;
8) asystent osoby niepetnosprawnej o rocznym cyklu ksztatcenia;
9) florysta - o rocznym cyklu ksztatcenia;
w formie stacjonarnej lub dziennej w zawodzie:
10) technik masazysta o 2-letnim cyklu ksztatcenia;
11) opiekun medyczny o 1,5-rocznym cyklu ksztatcenia;
w formie dziennej w zawodach:
12) technik dentystyczny o 2,5-letnim cyklu ksztatcenia;
13) technik elektroradiolog o 2,5-letnim cyklu ksztatcenia;
14) technik farmaceutyczny o 2,5-letnim cyklu ksztatcenia.

§2
Szkota Policealna jest szkofg niepubliczna; dziata na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm. i ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz.1327), niniejszego Statutu oraz Statutu Zakiadu Doskonalenia
Zawodowego w Kielcach.
Siedziba Szkoly Policealnej miesci sie w Busku — Zdroju, ul. Wojska Polskiego 31.
Miejsce prowadzenia zajec¢: Busko — Zdroju, ul. Wojska Polskiego 31.
Szkota prowadzi kwalifikacyjne kursy zawodowe w zakresie zawoddw, w ktérych ksztatci
(z wytaczeniem zawodu: technik bezpieczeristwa i higieny pracy, technik dentystyczny, technik
masazysta, technik elektroradiolog, technik farmaceutyczny, opiekun medyczny) oraz w zakresie
innych zawodéw przypisanych do branz, do ktérych nalezg zawody, w kt6rych ksztatci szkofa.
Osobg prowadzgcy jest Stowarzyszenie pod nazwa: Zaklad Doskonalenia Zawodowego
w Kielcach, ul. Paderewskiego 55, zwany ,Zaktadem”, ktéry w pelni odpowiada za catoksztatt
dziatalnodci Szkoty Policealnej zapewnia jej utrzymanie, odpowiednie warunki lokalowe,
kadrowe, organizacyjne oraz wyposazenie niezbedne do realizacji zadan statutowych. Zapewnia
tez bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, zgodnie z odrebnymi przepisami.
Organem sprawujgcym nadzdr pedagogiczny jest Swietokrzyski Kurator Oswiaty.

§3
Dyrektor Szkoty Policealnej zapewnia mozliwo$¢ zapoznania sie ze Statutem wszystkim cztonkom
spotecznosci szkolnej: nauczycielom, stuchaczom, pracownikom niepedagogicznym.
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Decyzje w sprawie likwidacji Szkoty Policealne] moze podja¢ Zarzad Zaktadu Doskonalenia
Zawodowego w Kielcach zgodnie z obowigzujagcymi przepisami. Likwidacja Szkoly Policealnej
moze nastgpi¢ tylko z koricem roku szkolnego, o czym osoba prowadzaca jest zobowigzana
powiadomié, na co najmniej 6 miesiecy przed terminem likwidacji: stuchaczy, jednostke
samorzadu terytorialnego, ktéra wpisata szkote do ewidencji, powiat, na terenie ktérego
znajduje sie Szkota oraz Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty.

Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanej Szkoty Policealnej przekazuje sie organowi
sprawujacemu nadzér pedagogiczny nad szkota. Po zakoriczeniu likwidacji wpis do ewidencji
podlega wykreéleniu.

Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacije, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Rozdziat 2
Cele i zadania Szkoty
§4
Szkota Policealna kieruje sie zasadami zawartymi w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej oraz
wskazaniami zawartymi w Powszechnej Deklaracji Praw Czlowieka w Miedzynarodowym Pakcie
Praw Obywatelskich i Politycznych.
W nauczaniu respektuje sie system wartosci — za podstawe przyjmuje uniwersalne zasady etyki.
Szkota Policealna realizuje zadania okreslone w Prawie oswiatowym oraz przepisach wydanych
na jej podstawie, podejmuje niezbedne dziatania w celu tworzenia optymalnych warunkéw
realizacji dziatalnosci dydaktycznej, opiekuriczej oraz innej dziatalnosci statutowej, zapewnienia
kazdemu stuchaczowi warunkéw niezbednych do jego rozwoju, podnoszenia jakosci pracy Szkoty
i jej rozwoju organizacyjnego.
Dziatania, o ktérych mowa w ust. 3 dotycza:

1) efektdw w zakresie ksztatcenia i opieki,
2) organizacji proceséw ksztafcenia i opieki,
3) tworzenia warunkéw do rozwoju,

4) wspotpracy ze srodowiskiem lokalnym,
5) zarzadzania Szkota.

Zadaniem Szkoty Policealne]j jest:

1) teoretyczne i praktyczne przygotowanie stuchaczy do wykonywania wyuczonego zawodu,
2) ksztattowanie u nich umiejetnosci zawodowych, planowania i organizowania proceséw pracy,

ksztattowanie postaw sprzyjajacych mobilnosci i aktywnosci zawodowej,

3) wyrabianie w procesie nauki i praktyki zawodowej postaw zapewniajacych wysoki poziom

etyczny i moralny w wykonywaniu wybranego przez stuchacza zawodu,

4) zapewnienie wszechstronnego rozwoju stuchaczom w warunkach poszanowania ich godnoéci

oraz wolnosci swiatopogladowe;j i wyznaniowej,

5) rozwijanie u stuchaczy poczucia odpowiedzialnosci, mitosci do Ojczyzny oraz poszanowania

dla polskiego dziedzictwa kulturowego, przy jednoczesnym otwarciu sie na wartosci kultury
Europy i $wiata,

6) ksztatcenie w duchu tolerancji, humanizmu i patriotyzmu, przekazywanie ogélnej wiedzy

o czfowieku i spoteczeristwie, problemach spotecznych, ekonomicznych kraju i $wiata,
o kulturze, srodowisku przyrodniczym i jego ochronie.
Szkota Policealna, stosujac aktywizujgce metody nauczania, realizuje nastepujgce zadania:

1) ksztalci u stuchaczy umiejetnosci kluczowe w zakresie wyksztatcenia zawodowego, niezbedne

dla skutecznego wypetniania zadan zwigzanych z pracq w wyuczonym zawodzie, z dalsza
naukg i powinnosciami spotecznymi m. in. takie jak: umiejetno$¢ samoksztatcenia, myslenia,
poszukiwania, doskonalenia sie, komunikowania sie, wspétpracy i dziatania; korzystania
z réznych zrédet wiedzy i najnowszych technologii informacyjnych;

2) umoiliwia stuchaczom podtrzymywanie poczucia tozsamosci narodowej i religijnej poprzez

organizowanie szkolnych uroczystosci o charakterze patriotyczno-narodowym;

3) ksztattuje umiejetnosci w zakresie postugiwania sie jezykami obcymi;
4) organizuje zajecia pozalekcyjne i stwarza warunki do udziatu stuchaczy w zajeciach

pozaszkolnych tj.:
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a) zajecia fakultatywne,
b) zajecia wyréwnawcze,
c) kofa zainteresowari i in.,

5) umozliwia stuchaczom rozwéj zainteresowari, zdobywanie i poszerzanie wiedzy poprzez
organizowanie wycieczek przedmiotowych, krajoznawczo-turystycznych, imprez krajoznawczo-
turystycznych, obozéw, w tym obozéw integracyjnych, sportowych, naukowych,

6) umozliwia stuchaczom udziat w konkursach i in,

7) moze organizowac doradztwo zawodowe dla stuchaczy.

§5

Zadania nauczycieli w zakresie bezpieczeristwa stuchaczy w czasie zaje¢ obowigzkowych w Szkole
Policealne;j:

1) kaidy nauczyciel systematycznie kontroluje miejsce, w ktérym prowadzi zajecia;

2) nauczyciel sprawdza obecno$é na kazdej lekcji;

3) w pracowniach prowadzi zajecia zgodnie z regulaminem danej pracowni, uwzgledniajac

szczegotowe przepisy bezpieczenistwa i higieny pracy, stosownie do typu pracowni;
4) nauczyciel zapoznaje stuchaczy z regulaminem danej pracowni kazdorazowo, na poczatku roku

szkolnego;
5) sprawdza stan techniczny urzadzen przed kazdymi zajeciami.
Rozdziat 3
Organy Szkoly oraz ich kompetencje
§6

1. Organami Szkoty Policealnej sa:
1) dyrektor szkoty;
2) rada pedagogiczna;
3) samorzad stuchaczy (jesli zostanie utworzony).

2. Organy Szkoly Policealnej wspétpracujg ze sobg w ramach swoich kompetencji i s3 obowigzane
do informowania si¢ o podejmowanych dziataniach, przedktadania opinii, wnioskéw, postulatéw
i propozycji w sprawach okreslonych w niniejszym Statucie.

3. Na uzasadniony wniosek kazdego z organéw dyrektor organizuje wspélne zebrania i konferencje
organow Szkoty lub ich przedstawicieli w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od ztozenia wniosku.

4. Sprawy sporne pomigdzy organami Szkoty rozstrzyga dyrektor Szkoty, kierujac sie przepisami
prawa.

5. W przypadku sporu migdzy organami Szkoty, w ktérym strong jest dyrektor, powotany jest zespét
mediacyjny. W jego sktad wchodzi po jednym przedstawicielu organéw Szkoty Policealnej, z tym
ze dyrektor Szkoty Policealnej wyznacza swojego przedstawiciela do pracy w zespole.

6. Zespdt mediacyjny w pierwszej kolejnosci prowadzi postepowanie mediacyjne, a w przypadku
niemoznosci rozwigzania sporu podejmuje decyzje w drodze gitosowania.

7. Strony sporu s3 zobowigzane przyja¢ rozstrzygniecie zespotu mediacyjnego jako rozwiazanie
ostateczne.

8. Kazdej ze stron przystuguje wniesienie zazalenia do osoby prowadzacej.

Dyrektor Szkoty
§7
1. Dyrektora Szkoly Policealnej, zatrudnia Prezes Zarzadu Zaktadu — zgodnie z Kodeksem Pracy
i wewngtrznymi aktami normatywnymi Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach.
2. Dyrektor kieruje dziatalnoscig Szkoly oraz reprezentuje ja na zewnatrz, jest bezposrednim
przetozonym dla zatrudnionych w Szkole, nauczycieli oraz pracownikdw niepedagogicznych.
3. Do zadan dyrektora Szkoty Policealnej, w szczegélnosci nalezy:
1) planowanie, organizowanie, kierowanie, nadzorowanie i ewaluacja catoksztaftu pracy Szkoty
zgodnie z politykg oswiatowa Paristwa i Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach,
z obowigzujgcym prawem o$wiatowym oraz Statutem Szkoty;
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2) opracowywanie, wspolnie z radg pedagogiczng: koncepcji pracy szkoly, arkusza organizacii,
semestralnego rozktadu zaje¢ edukacyjnych, regulaminu Szkoty;

3) realizowanie uchwat rady pedagogicznej, podjetych w ramach jej kompetenc;ji;

4) dopuszczanie do uzytku, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, zaproponowanych przez
nauczycieli programéw nauczania, ktére tworzg szkolny zestaw programéw; dyrektor szkoty
jest odpowiedzialny za uwzglednienie w szkolnym zestawie programéw catosci aktualnej
podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego i zawodowego;

5) podawanie do wiadomosci zestawu podrecznikow, ktére bedy obowigzywaé w danym roku
szkolnym;

6) zapewnienie warunkéw do optymalnej realizacji statutowych zadan szkoly, wiasciwej
atmosfery i dyscypliny pracy;

7) przyjmowanie stuchaczy;

8) zapewnienie bezpieczenstwa, higieny pracy i nauki;

9) udzielanie nauczycielom instruktazu i pomocy, nadzorowanie i ocenianie ich pracy;

10) organizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla stuchaczy w trakcie biezgcej pracy
przez zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistow w formie porad, konsultacji i zajeé¢
zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia;

11) dobér kadry pedagogicznej oraz pracownikéw niepedagogicznych szkoty;

12) opracowywanie zakreséw obowigzkéw dla nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych
szkoty;

13) sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad dziatalnoscig nauczycieli, organizowanie
doskonalenia zawodowego dla kadry pedagogicznej;

14) realizowanie zadan zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli;

15) wspotdziatanie z samorzadem stuchaczy (jezeli w Szkole ukonstytuuje sie) oraz z lokalnymi
wiadzami samorzadowymi i o$wiatowym;

16) realizowanie uchwat osoby prowadzgcej Szkote;

17) dbalo$¢ o powierzone przez Zaktad mienie Szkoty, sciste realizowanie zadari wynikajacych
2z przepiséw o ochronie przeciwpozarowej;

18) wnioskowanie do osoby prowadzacej w sprawie rozwoju bazy materialno-dydaktycznej
szkoly;

19) opracowywanie na kazdy rok szkolny projektu wydatkéw Szkoty;

20) systematyczne przekazywanie do osoby prowadzacej Szkote informacji o wynikach pracy
szkoty;

21) sktadanie informacji do jednostki samorzadu terytorialnego i do osoby prowadzacej szkote
o liczbie stuchaczy w Szkole zgodnie z obowigzujacymi terminami;

22) organizowanie stuchaczom praktyk zawodowych;

23) sprawowanie nadzoru nad prawidtfowa realizacja programu praktyk zawodowych
organizowanych w zakfadach pracy;

24) organizowanie kwalifikacyjnych kursow zawodowych;

25) zabezpieczanie dla Szkoty Policealnej: indekséw, dziennikéw lekcyjnych, swiadectw i innych
drukow szkolnych;

26) wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczeristwa stuchaczom i nauczycielom
w czasie zajec organizowanych przez Szkote;

27) ustalanie zawoddw, w ktérych ksztatci Szkota, w porozumieniu z osobg prowadzacg Szkote;

28) informowanie stuchaczy o obowiagzku przystapienia do egzaminu zawodowego;

29) wdrazanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych zgodno$é
przetwarzania danych osobowych przez szkote z przepisami o ochronie danych osobowych;

30) opracowanie wewnetrznego regulaminu lub procedury funkcjonowania szkoty w czasie
epidemii uwzgledniajacych specyfike szkoly, zalecenia wskazane w wytycznych, aktualne
przepisy prawa.

Dyrektor szkoty ma prawo do:
1) wydawania polecen stuzbowych wszystkim pracownikom szkoty;
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2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)
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wnioskowania o zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw szkoly do bezposredniego
przetozonego;

whnioskowania do przetozonego o nagradzanie nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych
szkoty, a takze udzielania kar porzagdkowych zgodnie z Kodeksem Pracy;

nagradzania stuchaczy za udziat w konkursach, olimpiadach i innych przedsiewzieciach;

przyjmowania stuchaczy do Szkoty na zasadach okre$lonych w dalszej czesci niniejszego
Statutu;
oceny pracy nauczycieli i innych pracownikdw zgodnie z odrebnymi przepisami;
decydowania o wewnetrznej organizacji pracy szkoly i jej wewnetrznym funkcjonowaniu;
powotywania zespotéw przedmiotowych lub innych zespotéw problemowo-zadaniowych;
podpisywania korespondencji i dokumentacji szkoty;
skredlenia stuchacza z listy stuchaczy — na podstawie uchwaty rady pedagogicznej po
zasiggnigciu opinii samorzadu stuchaczy — jezeli naruszyt on regulamin i statut Szkofy
Policealnej, a w szczegblnosci przez:

a) dokonanie kradziezy na szkode Szkoty, stuchaczy lub nauczycieli,

b) posiadanie i rozprowadzanie narkotykdw,

c) stosowanie przemocy wobec innych stuchaczy i nauczycieli,

d) picie alkoholu, uczestniczenie w zajeciach szkolnych i zajeciach w stanie po spozyciu

alkoholu,

e) falszowanie ocen,

f) celowe uszkodzenie mienia Szkoty lub mienia innych oséb,

g) dopuszczenie sie zachowania godzacego w ochrone zdrowia i zycia ludzkiego,

h) opuszczanie wiecej niz 50% nieobecnosci w danym miesigcu na zajeciach edukacyjnych,

i) zaleganie z optatami czesnego za co najmniej okres trzech miesiecy.

5. Stuchacz w ciggu 14 dni (liczac od daty skre$lenia) moze odwotaé sie do Swietokrzyskiego
Kuratora Oswiaty wiasciwego do siedziby Szkoty za posrednictwem dyrektora Szkoty, ktéry wydat
decyzje.

5a W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem epidemii Dyrektor Szkoty ma
prawo do zawieszenia, ograniczenia zaje¢ stacjonarnych i wprowadzenia nauczania zdalnego
lub innego sposobu realizowania zaje¢ zgodnie z odrebnymi przepisami.

6. Dyrektor szkoty odpowiada przed Zarzadem Zakiadu za:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)

12)
13)

poziom uzyskiwanych przez szkote wynikéw nauczania;

zgodnosc¢ funkcjonowania szkoly z przepisami prawa o$wiatowego i Statutu Szkoty;
bezpieczeristwo oséb znajdujacych sie w obiekcie Szkoly i podczas zaje¢ organizowanych
przez Szkotg oraz za stan sanitarny i stan ochrony przeciwpozarowej obiektéw szkolnych;
celowe wykorzystanie srodkdw zapewnionych na dziatalnos¢ Szkoty;

tworzenie odpowiednich warunkéw do realizacji zadan statutowych Szkoty;

wtasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji przebiegu nauczania oraz
za wydawanie przez szkote dokumentéw zgodnie z posiadang dokumentacja;
przygotowanie wnioskow do jednostki samorzadu terytorialnego w celu zapewnienia
dotacji;

przekazywanie informaciji o liczbie stuchaczy do jednostki samorzadu terytorialnego i osoby
prowadzgycej szkote zgodnie z obowigzujacymi terminami;

zatwierdzanie i podpisywanie dokumentéw finansowych Szkoty;

przekazywanie rozliczer dotacji do jednostki samorzadu terytorialnego, osoby prowadzacej
zgodnie z obowigzujacym prawem o$wiatowym;

podpisywanie dokumentéw finansowo-ksiggowych do kwoty okreslonej w odrebnych
przepisach;

powierzony majgtek zgodnie z odrebnymi przepisami;

prawidtows i terminowg realizacje zadar Szkoty.

7. Dyrektor Szkoty moze by¢ odwotany ze stanowiska:

1)
2)

przez Prezesa Zarzadu Zakifadu;
na wilasng prosbe.
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W przypadku nieobecnosci dyrektora, jego obowigzki petni wicedyrektor, a w przypadku, gdy
w Szkole nie utworzono stanowiska wicedyrektora — inny nauczyciel tej szkoty wyznaczony przez
osobe prowadzaca.

Dyrektor szkoty w wykonywaniu swoich zadan wspétpracuje z rada pedagogiczng, samorzadem
stuchaczy -~ jesli zostanie utworzony.

Rada Pedagogiczna
§8
Rade Pedagogiczng tworzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole Policealne;.
Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor Szkoly Policealnej, ktéry przygotowuje
i prowadzi zebrania oraz odpowiada za powiadamianie jej cztonkéw o terminie i porzadku obrad.
W zebraniach rady pedagogicznej moga bra¢ udziat, za zgodg lub na wniosek rady pedagogicznej
réwniez przedstawiciele pracodawcéw, organizacji pracodawcéw, samorzadu gospodarczego lub
innych organizacji gospodarczych, stowarzyszen lub samorzadéw zawodowych oraz sektorowych
rad do spraw kompetencji.
Zebrania rady organizowane sg przed rozpoczeciem roku szkolnego, a takze w kazdym semestrze
w zwigzku z podjeciem uchwaly w sprawie wynikéw klasyfikowania i promowania stuchaczy i po
zakoriczeniu semestru oraz w miare biezgcych potrzeb, organu prowadzgcego szkote albo co
najmniej 1/3 cztonkéw rady pedagogiczne;.
Uchwaly rady pedagogicznej zapadajg zwyklta wiekszoscig gtoséw w obecnoséci co najmniej
potowy jej cztonkow.
Zebrania rady pedagogicznej sg protokofowane.
Rada pedagogiczna ustala szczegdtowy regulamin swojej dziatalnosci.
Cztonkowie rady pedagogicznej sg zobowigzani do nieujawniania spraw, ktére moglyby naruszy¢
dobro osobiste stuchaczy, a takze nauczycieli i innych pracownikéw szkoty.
Rada pedagogiczna analizuje wnioski dyrektora szkoly wynikajace z nadzoru pedagogicznego.
Do kompetencji rady pedagogicznej nalezy:
1) zatwierdzanie planéw pracy Szkoty Policealnej;
2) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;
3) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji stuchaczy;
4) podejmowanie uchwaty w sprawach skreélenia z listy stuchaczy;
5) podejmowanie uchwat w sprawach eksperymentéw pedagogicznych w Szkole Policealnej;
6) ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad Szkotg przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy Szkoty.
Rada pedagogiczna opiniuje w szczegélnosci:
1) organizacje pracy Szkoly Policealnej, w tym semestrainy rozktad zaje¢ edukacyjnych;
2) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagrdd, odznaczen i innych wyrdznien;
3) organizacje kwalifikacyjnych kurséw zawodowych;
4) propozycje dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢;
5) programy nauczania przedstawione przez nauczycieli.
Dyrektor szkoly wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa.
O wstrzymaniu wykonania uchwaly dyrektor niezwlocznie zawiadamia osobe prowadzacg Szkote
oraz organ sprawujacy nadzér pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzér pedagogiczny uchyla
uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami prawa po zasiegnieciu opinii osoby
prowadzacej szkote. Rozstrzygniecie organu sprawujgcego nadzdr pedagogiczny jest ostateczne.

§ 8a

1. Jezelirada pedagogiczna nie podejmie uchwaty, o ktérej mowa w § 8 ust. 10 pkt 3,

2.

o wynikach klasyfikacji i promocji stuchaczy rozstrzyga dyrektor szkoly.

W przypadku gdy dyrektor szkoly nie podejmie rozstrzygniecia, o ktérym mowa w ust. 1,
o wynikach klasyfikacji i promocji stuchaczy rozstrzyga nauczyciel wyznaczony przez organ
prowadzacy szkote.
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Dokumentacje dotyczacq klasyfikacji i promocji stuchaczy oraz ukoniczenia przez nich szkoty,
w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, podpisuje odpowiednio dyrektor szkoty lub
nauczyciel wyznaczony przez organ prowadzacy szkofe.

Samorzad stuchaczy
§9
W Szkole Policealnej moze dziata¢ samorzad stuchaczy, zwany dalej ,,samorzadem”.
Samorzad stuchaczy tworza wszyscy stuchacze Szkoly Policealnej. Organy samorzadu Y]
reprezentantami ogotu stuchaczy.
Zasady wybierania i dziatania organéw samorzadu okreéla regulamin uchwalany przez ogét
stuchaczy w glosowaniu réwnym, tajnym i powszechnym. Organy samorzadu sg jedynymi
reprezentantami ogotu stuchaczy.
Regulamin samorzgdu nie moze by¢ sprzeczny ze statutem szkoly.
Samorzad stuchaczy moze przedstawiaé¢ radzie pedagogicznej, dyrektorowi Szkoly wnioski
i opinie w sprawach dotyczacych Szkoly, w szczegélnoéci dotyczace podstawowych praw
stuchaczy wymienionych w dalszej cze$ci Statutu, takich jak:
1) prawo do zapoznawania si¢ z programem nauczania, z jego treécia, celem i stawianymi
wymaganiami;
2) prawo do jawne] i umotywowanej oceny postepéw w nauce i zachowaniu;
3) prawo do organizacji zycia szkolnego, umozliwiajgce zachowanie wiasciwych proporciji miedzy
wysitkiem szkolnym a moiliwoscia rozwijania i zaspokajania wtasnych zainteresowari;
4) prawo redagowania i wydawania gazety szkolnej;
5) prawo organizowania dziatalnosci kulturalnej, oswiatowej, sportowej oraz rozrywkowej
zgodnie z wiasnymi potrzebami i mozliwosciami organizacyjnymi w porozumieniu
z dyrektorem;
6) prawo wyboru nauczyciela petnigcego role opiekuna samorzadu.
6. Samorzad w porozumieniu z dyrektorem Szkoly moze podejmowaé dziatania z zakresu
wolontariatu.
7. Samorzad moze ze swojego sktadu wytonié rade wolontariatu.

Rozdziat 4
Ocenianie wewnatrzszkolne stuchaczy

§10
Ocenianie osiagnig¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu
i postepédw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku do:
1) wymagari okreslonych w podstawie programowej ksztaicenia ogélnego lub efektéw
ksztatcenia i kryteriow weryfikacji w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego oraz wymagan edukacyjnych wynikajacych z realizowanych w szkole
programdéw nauczania;
2) wymagar edukacyjnych wynikajacych z realizowanych w szkole programéw nauczania
- w przypadku dodatkowych zaje¢ edukacyjnych.
Ocenianie  osiggnig¢  edukacyjnych  stuchacza odbywa sie wramach oceniania
wewnatrzszkolnego.
Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:
1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnigé edukacyjnych, o postepach, w tym
zakresie;
2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazywanie stuchaczowi informaciji
o tym, co zrobit dobrze i jak powinien dalej sie uczy¢;
3) udzielanie stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania wiasnego rozwoju;
4) motywowanie stuchacza do dalszych postepéw w nauce;
5) dostarczenie rodzicom, w przypadku stuchacza niepetnoletniego, nauczycielom informacji
o postepach i trudnosciach w nauce stuchacza oraz o szczegéinych uzdolnieniach stuchacza;
6) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczne;j.
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4. Wymagania edukacyjne dostosowuje si¢ do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych stuchacza:

1) posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego - na podstawie tego orzeczenia
oraz ustalert zawartych w indywidualnym programie edukacyjno-terapeutycznym, o ktérym
mowa w art. 127 ust. 3 ustawy - Prawo oéwiatowe;

2) posiadajacego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania - na podstawie tego
orzeczenia;

3) posiadajgcego opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o
specyficznych trudnosciach w uczeniu sig lub inng opinie poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, wskazujgca na potrzebe takiego dostosowania -
na podstawie tej opinii;

4) nieposiadajgcego orzeczenia lub opinii wymienionych w pkt 1-3, ktéry jest objety pomocg
psychologiczno-pedagogiczng w szkole - na podstawie rozpoznania indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych stuchacza
dokonanego przez nauczycieli i specjalistow, o ktérym mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy - Prawo o$wiatowe;

5) posiadajgcego opinie lekarza o ograniczonych mozliwosciach wykonywania przez stuchacza
okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego - na podstawie tej opinii.

5. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formulowanie przez nauczycieli wymagari edukacyjnych niezbednych do otrzymania
poszczegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych i dodatkowych zajeé
edukacyjnych;

2) przeprowadzanie egzamindw klasyfikacyjnych;

3) ustalanie ocen biezgcych z obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych wedtug skali,
o ktérej mowa w § 12 ust. 3;

4) ustalanie ocen semestralnych z obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych wedtug
skali, o ktorej mowa w § 12 ust.3;

5) w przypadku niepetnoletnich stuchaczy-ustalanie warunkéw i sposobu przekazywania
rodzicom informacji o postepach i trudnosciach w nauce oraz o szczegélnych uzdolnieniach
stuchacza.

§11

1. Ocenianiu podlegaja osiggniecia stuchacza.

2. Ocenianie biezace z zaje¢ edukacyjnych ma na celu monitorowanie pracy stuchacza,
przekazywanie stuchaczowi informacji o jego osiggnieciach edukacyjnych pomagajacych w
uczeniu sig, poprzez wskazywanie, co robi dobrze, co i jak wymaga poprawy oraz jak
powinien sie dalej uczyé.

Ocena ma miec¢ charakter motywujacy, nie moze petni¢ funkcji kary.

» W

Oceny sg jawne dla stuchacza a w przypadku niepetnoletnich stuchaczy réwniez dla jego
rodzicow.

Ocenianie jest obiektywne, uczciwe.
Na ocene z przedmiotu nie moze mie¢ wptywu zachowanie stuchacza.
Ocena nie moze spetnia¢ funkgcji represyjnej.

Nauczyciel jest bezwzglednie zobowigzany do przestrzegania zasady jawnosci w wystawianiu
ocen.

9. Stuchacz jest promowany po kazdym semestrze.

O N o Wn

Skala ocen i kryteria oceniania
§12
1. W trakcie nauki stuchacz otrzymuje oceny:
1) biezace;
2) klasyfikacyjne:

10
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2.

a) semestralne;
b) koricowe.
W Szkole Policealnej stuchacz podlega klasyfikacii:

1) semestralnej;
2) koricowej.

3.
1)
2)
3)
4)
5)
6)

b

8.
1)

Oceny ustala si¢ w stopniach wedtug nastepujacej skali:

Stopien celujgcy — 6

Stopien bardzo dobry -5

Stopien dobry — 4

Stopier dostateczny — 3

Stopien dopuszczajgcy — 2

Stopien niedostateczny — 1
Za pozytywne oceny klasyfikacyjne uznaje si¢ oceny wymienione w ust. 3 pkt 1-5.
Za negatywna oceng klasyfikacyjng uznaje sie ocene wymieniong w ust. 3 pkt 6.
Klasyfikacja semestralna polega na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w danym semestrze oraz ustaleniu semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z tych zajeé.
Semestralne zebranie klasyfikacyjne rady pedagogicznej odbywa sie nie pézniej niz na tydzien
przed planowanym zakoniczeniem semestru.

Na klasyfikacje koricowg sktadajq sie:
semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalone

W semestrze programowo najwyzszym Oraz

2)

semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych realizacja

zakoriczyta si¢ w semestrach programowo nizszych.

9.
10.
11.

Klasyfikacji koricowej dokonuje sie w semestrze programowo najwyiszym.

Zajecia z wychowania fizycznego oceniane sg w przypadku ksztatcenia w formie dziennej.
Przy ustalaniu oceny z wychowania fizycznego nalezy przede wszystkim bra¢ pod uwage
wysitek wkiadany przez stuchacza w wywigzywanie sie z obowigzkéow wynikajacych ze
specyfiki tych zaje¢, a takze systematyczno$¢ udziatu stuchacza w zajeciach oraz aktywnos¢
stuchacza w dziataniach podejmowanych przez szkote na rzecz kultury fizycznej.

Sposoby sprawdzania osiggnie¢ stuchaczy oraz przekazywania informacji o nich

§13

Nauczyciele na poczatku semestru informujg stuchaczy o:

1)

2)
3)
4)

wymaganiach edukacyjnych niezbednych do otrzymania przez stuchacza poszczegdlnych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych z realizowanego
przez siebie programu nauczania;

0 terminami egzamindw semestralnych;
sposobach sprawdzania osiagnig¢ edukacyjnych stuchaczy;

warunkach i trybie otrzymania wyiszej niz przewidywana semestralna ocena klasyfikacyjna
z zaje¢ edukacyjnych.

Nauczyciel ocenia wiedze i umiejetnosci stuchacza w réznorodnych formach takich jak: prace
pisemne, projekty, referaty, ¢éwiczenia praktyczne i in.

Nauczyciel jest obowigzany indywidualizowaé prace ze stuchaczem na zajeciach edukacyjnych
odpowiednio do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwoéci psychofizycznych
stuchacza.

Nauczyciel okreéla termin sprawdzania prac pisemnych, nie dtuzej niz 14 dni.
Prace pisemne przechowuje si¢ w Szkole do zakoriczenia danego roku szkolnego.
Nauczyciel uzasadnia ustnie lub pisemnie ustalong ocene.

11
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7. Sprawdzone i ocenione pisemne prace stuchacza szkoly sa udostepniane stuchaczowi, a w

8.

10.

11.

12.

13.

przypadku niepetnoletniego stuchacza - réwniez jego rodzicom.

Na wniosek stuchacza szkoly, dokumentacja dotyczaca egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
semestralnego, egzaminu poprawkowego, zastrzezen oraz inna dokumentacja dotyczaca
oceniania stuchacza jest udostepniana do wgladu odpowiednio temu stuchaczowi w obecnosci
nauczyciela w terminie ustalonym z nauczycielem.

Przekazywanie stuchaczom informacji o postepach i trudnodciach w nauce odbywa sie na
zajeciach, na spotkaniach organizowanych w Szkole wedtug harmonogramu spotkan, poprzez
telefoniczny kontakt z opiekunem semestru.
Dyrektor Szkoly Policealnej:
1) zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci, jezeli
przediozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w Szkole: swiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego, lub $wiadectwo
rownorzedne, swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski — w zawodzie,
w ktorym sie ksztatci, lub dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA}- stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
Konfederacji Szwajcarskiej lub

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajagce przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztalci, okresu co najmniej rdownego okresowi ksztatcenia,
przewidzianemu dla danego zawodu;

2) moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w czesci, jezeli
przedioiy on: :

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w Szkole: $wiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub swiadectwo
rownorzedne, $Swiadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski, $wiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie, certyfikat kwalifikacji zawodowej, dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub dyplom zawodowy— w zawodzie
wchodzgcym w zakres zawodu, w ktorym sie ksztatci, lub dokument réwnorzedny
wydany w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwie czlonkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)- stronie umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktdrym sie ksztatci, okresu co najmniej réwnego okresowi ksztatcenia
przewidzianemu dla zawodu wchodzacego w zakres zawodu, w ktérym sie ksztatci,
lub

¢) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace zatrudnienie w zawodzie,
w ktdrym sie ksztatci, lub w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktdrym sie
ksztatci;

3) zwalnia stuchacza z obowigzku realizacji zaje¢ edukacyjnych ,podstawy
przedsiebiorczosci”, jezeli przedtozy on  $wiadectwo  ukoniczenia  szkoty
ponadpodstawowe]j lub ponadgimnazjalnej potwierdzajace zrealizowanie tych zajec.

Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 10 pkt. 2 lit. ¢, przedktada sie dyrektorowi szkoty
w kazdym semestrze, w ktérym stuchacza obowigzuje odbycie praktycznej nauki zawodu.
Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 10 pkt. 2, moze nastapi¢ po ustaleniu przez dyrektora szkoty
wspoinego zakresu umiejetnosci zawodowych dla zawodu, w ktdrym stuchacz sie ksztalci,
i dla zawodu wchodzacego w zakres tego zawodu.

Stuchacz, ktdry zostat zwolniony w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu,
uzupetnia pozostata czes¢ praktycznej nauki zawodu. Dyrektor szkoly zapewnia warunki i okresla
sposdb realizacji pozostatej czesci praktycznej nauki zawodu.
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W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub czeéci z obowigzku odbycia praktycznej nauki
zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie odpowiednio:

1) ,zwolniony w catosci z praktycznej nauki zawodu” albo ,zwolniona w catosci
z praktycznej nauki zawodu”,
2) ,zwolniony w czesci z praktycznej nauki zawodu” albo ,,zwolniona w czeéci z praktycznej
nauki zawodu”
- oraz podstawe prawng zwolnienia.
W przypadku zwolnienia stuchacza z obowiazku realizacji zaje¢ edukacyjnych »podstawy
przedsigbiorczosci” w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje
si¢ ,zwolniony” albo ,zwolniona”, a takze rodzaj $wiadectwa bedacego podstawa zwolnienia
i date jego wydania.
Dyrektor Szkoly Policealnej zwalnia stuchacza z realizacji niektérych obowigzkowych zajeé
edukacyjnych ze wzgledu na stan zdrowia, specyficzne trudnosci w uczeniu sie,
niepetnosprawnos¢, posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe lub zrealizowanie danych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych na wcze$niejszym etapie edukacyjnym.
Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach
wychowania fizycznego na podstawie opinii o ograniczonych mozliwosciach wykonywania przez
stuchacza tych ¢wiczeri wydanej przez lekarza, na czas okreélony w tej opinii.
Dyrektor szkoly zwalnia stuchacza z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego na podstawie opinii
o braku mozliwosci uczestniczenia stuchacza w tych zajeciach wydanej przez lekarza, na czas
okreslony w tej opinii.
Jezeli okres zwolnienia stuchacza z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego, uniemoizliwia
ustalenie srédrocznej lub rocznej oceny klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu nauczania
zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,zwolniony” albo ,zwolniona”.
Dyrektor szkoty moze zwolni¢ stuchacza powtarzajgcego semestr z realizacji obowigzkowych
zajec edukacyjnych, z ktérych uzyskat poprzednio pozytywna semestralng ocene klasyfikacyjna.
W przypadku zwolnienia, o ktérym mowa w ust. 16, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast
oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie odpowiednio ,zwolniony” albo ,zwolniona” oraz podstawe
prawng zwolnienia.
Dla stuchacza nieklasyfikowanego z zaje¢ prowadzonych w ramach praktycznej nauki zawodu
z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci szkofa organizuje zajecia umozliwiajace uzupelnienie
programu nauczania i ustalenie semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajeé prowadzonych w
ramach praktycznej nauki zawodu.
Jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej stwierdzono, e poziom osiggnie¢ edukacyjnych
stuchacza uniemozliwi lub utrudni mu kontynuowanie nauki w semestrze programowo wyzszym,
szkota umozliwia stuchaczowi uzupetnienie brakéw.

Egzaminy semestralne
§14

Semestralne oceny klasyfikacyjne ustala si¢ po przeprowadzeniu egzaminéw semestralnych
z poszczegblnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
Egzaminy semestralne przeprowadzajg nauczyciele prowadzacy poszczegélne obowigzkowe
zajecia edukacyjne.
Do egzaminu semestralnego dopuszcza si¢ stuchacza, ktdry uczeszczat na poszczegélne
obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w danym semestrze, w wymiarze co najmniej
potowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zajeé¢ oraz otrzymat z tych zajeé oceny uznane za
pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.
Egzamin semestralny przeprowadza sie na tydzien przed zakoriczeniem semestru.
Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele prowadzacy poszczegéine
obowigzkowe zajgcia edukacyjne informujg stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza
- réwniez jego rodzicéw, czy spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu semestralnego,
o ktérych mowa w ust. 3 w formie: ustnego, telefonicznego lub pisemnego powiadomienia
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6. Do egzamindw semestralnych stuchacz przystepuje w kaidym semestrze w formie pisemne;j,
z dwdch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego podstawowych
dla zawodu, w ktérym sie ksztaici. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne
przeprowadza sie w formie ustne;j.

7. Wyboru zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztafcenia zawodowego podstawowych dla zawodu,
dokonuje rada pedagogiczna. Informacje o wybranych zajeciach podaje sie do wiadomosci
stuchaczy na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze.

8. Oceny z czeici pisemnej i czesci ustnej egzamindw semestralnych ustala sie wedtug skali, o ktérej
mowa w §12 ust. 3.

9. Ustalona w wyniku egzaminu semestralnego semestralna ocena klasyfikacyjna z obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna, z zastrzezeniem ust. 18, §16i§ 17.

10. Egzaminy semestralne w formie pisemnej przeprowadza sie na podstawie zadan przygotowanych
przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne.

11. Egzamin semestralny w formie ustnej przeprowadza sie na podstawie zestawéw zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne. Liczba zestawdw
zadan musi by¢ wieksza od liczby stuchaczy przystepujacych do egzaminu. Stuchacz losuje jeden
zestaw zadan.

11a.Egzamin semestralny z wychowania fizycznego ma przede wszystkim forme zadan praktycznych.

12. Egzamin semestralny z zaje¢ praktycznych ma forme zadan praktycznych i przeprowadzany jest
na podstawie zadar przygotowanych przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne.
Stuchacz losuje jedno zadanie.

13. Stuchacz szkoty, ktory z przyczyn losowych fub zdrowotnych nie przystapit do egzaminu
semestralnego w terminie, o ktérym mowa w ust. 3, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez dyrektora szkoty:

1) po zakoriczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze jesiennym nie pézniej niz do korica lutego
lub

2) po zakoriczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze wiosennym nie pdiniej niz do dnia 31
sierpnia.

14. Z egzaminu semestralnego sporzadza sie protokdt, zawierajgcy w szczegolnosci:

1) nazwe zajec¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzany egzamin;

2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin;

3) termin egzaminu;

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktérzy przystapili do egzaminu;

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy.

15.Do protokotu dotgcza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej;

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadarh wraz ze zwieztg informacja
o odpowiedziach stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie ustnej;

3) wylosowane przez poszczegblnych stuchaczy zadania wraz ze zwieztg informacja
o wykonaniu zadan praktycznych — w przypadku egzaminu w formie zadania praktycznego.

16. Protokdt stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

17. Protokoty przechowuje sie w dokumentacji szkoty do czasu ukonczenia lub opuszczenia szkoty
przez stuchacza.

18. Stuchacz ma prawo wnioskowa¢ (na piSmie) do nauczycieli poszczegéinych przedmiotéw
o uzyskanie oceny semestrainej wyiszej niz przewidywana z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
w terminie nie dtuizszym niz 3 dni od otrzymania informacji o przewidywanych dla niego
semestralnych ocenach klasyfikacyjnych z =zaje¢ edukacyjnych. Wniosek skfada sie
w sekretariacie szkoty.

19. Z wnioskiem o uzyskanie oceny semestralnej wyiszej niz przewidywana moze wystgpic¢ stuchacz,
jesli spetnia nastepujgce warunki:
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1) ma wysoka frekwencje (co najmniej 90%) na zajeciach, z ktdrych wnioskuje o uzyskanie
oceny rocznej wyzszej niz przewidywana;
2) wszystkie godziny opuszczone ma usprawiedliwione.
Jesli stuchacz nie spetnia powyzszych warunkéw, wniosek bedzie rozpatrzony negatywnie.

Whniosek stuchacza musi zawiera¢ uzasadnienie. Wnioski bez uzasadnienia nie beda
rozpatrywane.

We whniosku stuchacz okresla oceng, o jaka sie ubiega.

W przypadku uznania zasadnosci wniosku, wnioskujacy o uzyskanie oceny semestralnej wyiszej
niz przewidywana z obowigzkowych lub dodatkowych przedmiotéw przystepuje do egzaminu
zaliczeniowego, z materiatu okre$lonego przez nauczyciela, w terminie nie pézniejszym niz na 3
dni przed terminem klasyfikacji koricowej.

Egzamin przeprowadza si¢ w formie pisemnej lub w formie zadar praktycznych.

Pisemny egzamin zaliczeniowy przeprowadza i ocenia nauczyciel przedmiotu, ustalong ocene
w wyniku egzaminu potwierdza drugi nauczyciel tego samego przedmiotu.

Z egzaminu sporzgdza sie protokot zawierajacy:
1) imig i nazwisko nauczyciela (nauczycieli) przeprowadzajgcego egzamin;
2) termin egzaminuy;
3) zadania (éwiczenia) egzaminacyjne;
4) zwigzly informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza, w przypadku egzaminu ustnego;
5) wynik egzaminu;
6) uzyskang ocene.

Semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych ustalona w wyniku egzaminu
zaliczeniowego nie moze by¢ nizsza niz przewidywana.

Egzamin klasyfikacyjny
§15
Egzaminy klasyfikacyjne w Szkole przeprowadzane sg w przypadku przyjmowania stuchacza do
szkoly na semestr programowo wyiszy.
Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza sie¢ w formie pisemnej i ustnej, a z zajeé¢ praktycznych,
wychowania fizycznego ma przede wszystkim forme zadan praktycznych.
Termin egzaminu oraz liczbe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchacz moze przystapi¢ do
egzaminu kiasyfikacyjnego w ciagu jednego dnia, uzgadnia sie ze stuchaczem, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza-rowniez z jego rodzicami.
Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sig nie péiniej niz w dniu poprzedzajacym dzier
zakoriczenia semestralnych zaje¢ edukacyjnych.
Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja powofana przez dyrektora szkoty. W sktad komisji
wchodza:
1) dyrektor szkoly albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty — jako przewodniczacy
komisji;
2) nauczyciel albo nauczyciele obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktérych przeprowadzany
jest ten egzamin.
Podczas egzaminu klasyfikacyjnego moga byé obecni, w charakterze obserwatoréw, rodzice
niepetnoletniego stuchacza.
Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokét zawierajacy:
1) nazwe zajec edukacyjnych, z ktdrych przeprowadzony byt egzamin;
2) imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad komisji;
3) termin egzaminu klasyfikacyjnego;
4) imie i nazwisko stuchacza;
5) zadania egzaminacyjne;
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6) ustalong ocene klasyfikacyjna.

Do protokotu dotgcza sie odpowiednio pisemne prace stuchacza, zwigztg informacje o ustnych
odpowiedziach stuchacza i zwieztg informacje o wykonaniu przez stuchacza zadania
praktycznego. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu klasyfikacyjnego w
terminie ustalonym zgodnie z ust. 3, moie przystgpi¢ do niego w dodatkowym terminie
wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

Ustalona przez nauczyciela albo uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego ocena jest
ostateczna, z zastrzezeniem §16i § 17.

Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza

§16
Stuchacz, a w przypadku niepelnoletniego stuchacza-réwniez jego rodzice, mogg zglosi¢
zastrzezenia do dyrektora szkoly, jezeli uznaja, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zajeé
edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny.
Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 1, zglasza sie od dnia ustalenia semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych nie pézniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
zakonczenia semestralnych zajeé dydaktycznych.
W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata
ustalona niezgodnie z przepisami dotyczacymi trybu ustalania tych ocen, dyrektor szkoty
powotuje komisje, ktéra w przypadku semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych -
przeprowadza sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza oraz ustala semestralng ocene
klasyfikacyjna z danych zaje¢ edukacyjnych.
W skfad komisji wchodza:
1) dyrektor szkoly albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty — jako przewodniczacy

komisji;

2) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne;
3) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.

4a) Nauczyciel, o ktdrym mowa w ust. 4 pkt 2, moze by¢ zwolniony z udziatu w pracy komisji na

wiasng prosbe lub w innych, szczegélnie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku
dyrektor szkoty powotuje w sktad komisji innego nauczyciela prowadzacego takie same zajecia
edukacyjne, z tym Zze powotanie nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastepuje
w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

Ustalona przez komisje semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych nie moze byé
nizsza od ustalonej wczesniej oceny. Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna,
z wyjatkiem negatywnej semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, ktéra moze byé
zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.

Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza, przeprowadza sie w formie pisemnej
i ustnej. Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza z zaje¢ praktycznych, zajeé
laboratoryjnych, wychowania fizycznego i innych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych
programy nauczania przewidujg prowadzenie ¢wiczen lub dodwiadczen, ma przede wszystkim
forme zadan praktycznych.

Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza przeprowadza sie nie pdzniej niz w terminie 5
dni od dnia zgloszenia zastrzezen. Termin sprawdzianu uzgadnia sie ze stuchaczem,
a w przypadku niepetnoletniego stuchacza - réwniez z jego rodzicami.

Ze sprawdzianu sporzadza sie protokdt, zawierajgcy w szczegélnosci:

1) nazwe zajec edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony sprawdzian;

2) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w skiad komisji;

3) imieg i nazwisko stuchacza;

4) termin sprawdzianu;

5) zadania sprawdzajgce;

6) ustalong ocene klasyfikacyjna.
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Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 8, dotacza sie pisemne prace stuchacza, zwiezlg informacje
0 ustnych odpowiedziach stuchacza i zwigztg informacje o wykonaniu przez stuchacza zadania
praktycznego.

Protokdt, o ktérym mowa w ust. 8, stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu w wyznaczonym
terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie wyznaczonym przez dyrektora
szkoty w uzgodnieniu ze stuchaczem a w przypadku niepetnoletniego stuchacza-réwniez z jego
rodzicami.

Przepisy ust. 1-3, 5, 11 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku semestralnej oceny klasyfikacyjnej
z zaje¢ edukacyjnych ustalonej w wyniku egzaminu poprawkowego, z tym ze termin do zgtoszenia
zastrzezen wynosi 5 dni roboczych od dnia przeprowadzenia egzaminu poprawkowego. W tym
przypadku ocena ustalona przez komisje, o ktdrej mowa w ust. 3, jest ostateczna.

Egzamin poprawkowy
§17

Stuchacz, ktéry w wyniku klasyfikacji semestralnej otrzymat negatywna semestralng ocene
klasyfikacyjna, z jednych albo dwdch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, moze przystapic
do egzaminu poprawkowego z tych zajec.

Egzaminy poprawkowe s3 przeprowadzane po kazdym semestrze.

Egzaminy przeprowadza sie w formie pisemnej lub ustne;j.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane obowigzkowe zajecia
edukacyjne po zakoriczeniu semestru jesiennego nie péiniej niz do konca lutego i po
zakoriczeniu semestru wiosennego nie pézniej niz do dnia 31 sierpnia.
Z egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokét zawierajacy w szczegélnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych przeprowadzony byt egzamin;

2) imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad komisiji;

3) termin egzaminu klasyfikacyjnego;
4) imie i nazwisko stuchacza;

5) zadania egzaminacyjne;

6) ustalong ocene klasyfikacyjna.

Do protokotu dotacza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej;

2) zestaw pytari wraz ze zwigztg informacja o odpowiedziach stuchacza — w przypadku

egzaminu w formie ustne;.

Protokoly przechowuje si¢ w dokumentacji szkoly do czasu ukoriczenia lub opuszczenia szkoty
przez stuchacza.

Semestralna ocena klasyfikacyjna z egzaminu poprawkowego jest ostateczna z wyjatkiem, gdy
stuchacz zglosi zastrzezenia w terminie 5 dni roboczych od dnia przeprowadzenia egzaminu
poprawkowego. Stuchaczowi organizuje sie sprawdzian wiadomosci i umiejetnoéci zgodnie
z §16.

Stuchacz szkoty, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na semestr
programowo wyiszy.

§18

Stuchacz otrzymuje promocje na semestr programowo wyiszy, jezeli ze wszystkich

obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymat pozytywne semestralne oceny klasyfikacyjne

wyzsze od oceny niedostatecznej i przystgpit ponadto do egzaminu zawodowego, jezeli

egzamin ten byt przeprowadzany w danym semestrze, z wyjatkiem stuchacza, ktéry z przyczyn

losowych lub zdrowotnych, nie przystgpit do egzaminu w terminie gtownym. Stuchacz

przystepuje do egzaminu w terminie dodatkowym.

W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, uniemozliwiajacych przystapienie do

czgéci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym,
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dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty,
moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku przystgpienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci.
Dyrektor szkoly sktada wniosek w porozumieniu ze stuchaczem, a w przypadku
niepetnoletniego stuchacza - z jego rodzicami.

Stuchacza Szkoty Policeainej, ktéry nie otrzymat promocji na semestr programowo wyiszy,
dyrektor szkoty skresla stuchacza, w drodze decyzji, z listy stuchaczy.

W przypadkach losowych lub zdrowotnych, dyrektor szkoty, na pisemny wniosek stuchacza,
moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru. Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz
w okresie ksztatcenia w Szkole Policealne;j.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 4, stuchacz skltada do dyrektora szkoty, nie pézniej niz
w terminie 7 dni od dnia podjecia przez rade pedagogiczng uchwaly w sprawie klasyfikacji
i promogji stuchaczy.

Niepetnoletni stuchacz, ktéry nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy, powtarza
ten semestr.

Stuchacz koriczy Szkote Policealna, jezeli w wyniku klasyfikacji koricowe] otrzymat ze wszystkich
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych pozytywne konicowe oceny klasyfikacyjne i przystgpit do
egzaminu zawodowego z kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie z zastrzezeniem ust. 2.
Niepetnoletni stuchacz Szkoty Policealnej, ktéry nie spetnit warunkéw, o ktérych mowa w ust. 7,
powtarza ostatni semestr.

Jezeli stuchacz:

1) nie uczeszczat na poszczegolne obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w danym
semestrze w wymiarze co najmniej potowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zaje¢ albo

2) nie otrzymat z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, o ktérych mowa w pkt 1, ocen uznanych
za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania, albo

3) nie przystapit do egzaminu semestralnego

- w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie
»hieklasyfikowany” albo ,nieklasyfikowana”.

Dyrektor szkoly moZe zwolni¢ stuchacza powtarzajgcego semestr z realizacji obowigzkowych
zajec edukacyjnych, z ktérych uzyskat poprzednio pozytywna semestralng ocene klasyfikacyjna.
W przypadku zwolnienia, o ktérym mowa w ust. 10, w dokumentacji przebiegu nauczania
zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,,zwolniony” albo ,,zwolniona” oraz podstawe prawng
zwolnienia.

12. Stuchacz uzyskuje dyplomu zawodowy po zdaniu egzaminu zawodowego w danym zawodzie.

PONPR

N

Rozdziat 5
Organizacja pracy Szkoly
§19
Podstawa prawng dziatalnosci Szkoty Policealnej jest niniejszy Statut.
Ksztatcenie odbywa sie w formie zaocznej, stacjonarnej, dziennej.
Ksztatcenie w formie dziennej odbywa sie 5 dni w tygodniu.
Zajecia edukacyjne (konsultacje zbiorowe) dla stuchaczy, ksztatcacych sie w formie zaocznej

odbywajq sie co dwa tygodnie przez dwa dni a w uzasadnionych przypadkach - co tydzien przez
2 dni.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20 % ogélnej
liczby godzin zaje¢ w semestrze.

Dla stuchaczy ksztatcgcych sie w formie zaocznej organizuje sie dwie konferencje instruktazowe
w czasie jednego semestru: pierwsza — wprowadzajagca do pracy w semestrze, drugg -
przedegzaminacyjna.

Ksztalcenie w formie stacjonarnej odbywa sie od 3 do 4 dni w tygodniu.

Okresem przeznaczonym na realizacje materiatu programowego jednej klasy jest rok szkolny,
ktory dzieli sie na dwa semestry.

Terminy rozpoczynania i koriczenia zaje¢ dydaktycznych, przerw $wigtecznych oraz ferii szkolhych
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okreslajg przepisy obowigzujace okreslajace organizacje roku szkolnego.

Nauczanie przedmiotéw teoretycznych, zawodowych, wymiar godzin oraz tres¢ nauczania ustala
ramowy plan nauczania, podstawa programowa oraz program nauczania okreélony odrebnymi
przepisami dla zawodoéw okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego.
Ksztatcenie w Szkole Policealnej opiera sie na pracy nauczycieli ze stuchaczami, a takze
na samodzielnej pracy stuchaczy.

Podstawowa forma pracy s3 zajecia edukacyjne, prowadzone w pracowniach przedmiotowych
i salach lekcyjnych oraz przedmioty ksztatcenia praktycznego i praktyki zawodowe — realizowane
w zaktadach, instytucjach, placowkach z odpowiednig bazg dydaktyczng — zgodnie z zaleceniami
i wymogami, okreslonymi w podstawach programowych i programach nauczania dla zawodu.

W celu rozwijania zainteresowan stuchaczy, zwiekszenia szans ich zatrudnienia oraz w celu
wyréwnywania brakéw i pokonywania trudnosci w nauce, Szkota Policealna moze organizowacé
dodatkowe zajecia edukacyjne, w formie:

1) két przedmiotowych;

2) kot zainteresowar;

3) zaje¢ pozalekcyjnych.

Szczegotowq organizacje zaje¢ dodatkowych okreéla dyrektor Szkoly Policealnej w porozumieniu
z osobg prowadzacy Szkote Policealng w zakresie mozliwosci finansowych oraz zainteresowar
stuchaczy.

Podstawa organizowania praktyk zawodowych dla stuchaczy jest umowa zawarta pomiedzy
dyrektorem szkoly, a dyrektorem placéwki ksztatcenia praktycznego.

Wymiar praktyk zawodowych w cyklu nauczania oraz rodzaje i zakres zdobywanych przez
stuchaczy umiejetnosci okresla podstawa programowa dla zawodu.

Szczegbtowa organizacje nauczania w danym roku szkolnym okreéla arkusz organizacji szkoty,
opracowany przez dyrektora Szkoty Policealnej w terminie do 25 sierpnia kazdego roku szkolnego
na podstawie obowigzujacego w danym roku ramowego planu nauczania, programu nauczania
oraz planu finansowego szkoty i Zaktadu.

Arkusz organizacji szkoly zatwierdza osoba prowadzaca w terminie do 31 sierpnia kazdego roku
szkolnego.

W arkuszu organizacji Szkoly Policealnej zamieszcza sie liczbe wszystkich pracownikéw
pedagogicznych szkoly, ogélng liczbe godzin zaje¢ obowigzkowych, zaje¢ dodatkowych i innych
zaje¢ pozalekcyjnych, finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez Zaktad.

Organizacjg statych, obowigzkowych i dodatkowych zajeé¢ dydaktycznych okresla plan zajet,
ustalony przez dyrektora szkoly na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji,
z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

W szkole moga dziata¢ organizacje, ktérych celem statutowym jest dziatalnoéé naukowo —
wychowawcza ws$réd stuchaczy.

Decyzje o dopuszczeniu do dziatania na terenie szkoly danej organizacji czy stowarzyszenia,
podejmuje Prezes Zarzgdu Zakfadu w porozumieniu z dyrektorem szkoly i radg pedagogiczna.
Podstawowaq jednostka organizacyjng szkoly jest oddziat ztozony ze stuchaczy, ktérzy w danym
roku szkolnym ucza sie wszystkich obowigzkowych zajeé edukacyjnych, okreélonych planem
nauczania szkoty.

Dyrektor szkoty kazdy oddziat powierza opiece jednemu z nauczycieli, uczacemu w tym oddziale,
zwanemu dalej ,opiekunem grupy semestralnej”. Pozadane jest, aby opiekun prowadzit swdj
oddziat przez caly cykl nauczania.

Liczba stuchaczy w oddziale powinna wynosi¢ od 20 do 30 stuchaczy.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda osoby prowadzacej szkote, liczba stuchaczy w oddziale
moze by¢ nizsza od liczby okreslonej w ust. 25.

Zajgcia trwaja 45 minut. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie prowadzenie zaje¢
edukacyjnych w innym wymiarze, nie dtuzszym jednak niz 60 minut, zachowujac wymiar godzin
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w poszczegéinych semestrach.

Przerwy miedzylekcyjne mogg trwaé od 5 do 25 minut.

Nauka w kazdym semestrze koriczy sig klasyfikacja, zgodnie z wewnatrzszkolnym ocenianiem.
Stuchacze szkoly otrzymujg indeksy wedtug wzoru odrebnie ustalonego przepisami w tym
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zakresie regulujgcymi.

31. Po uzyskaniu pozytywnych ocen ze wszystkich obowigzkowych zajeé edukacyjnych, okreslonych
w szkolnym planie nauczania, stuchacz otrzymuje $wiadectwo ukoriczenia szkoty.

32. Po zdaniu egzaminu zawodowego w danym zawodzie stuchacz otrzymuje dyplom zawodowy.

33. Organizacja pracowni szkolnych dla realizacji ksztatcenia zawodowego:

1) Do realizacji celéw statutowych szkota zapewnia pracownie do ksztatcenia zawodowego.
2) Opieke nad pracowniami do ksztatcenia zawodowego powierza sie nauczycielom
wyznaczonym przez dyrektora szkoty.
3) Nauczyciele, ktérym powierzono opieke nad pomieszczeniami majg obowigzek:
a) zapewnic bezpieczne i higieniczne warunki do pracy dla stuchaczy,
b) zapoznac stuchaczy ze szczegétowymi instrukcjami korzystania z pracowni i urzadzen,
c) utrzymywaé w nich nalezyty porzadek,
d) dbac o sprzety wykorzystywane na zajeciach.
4) Przebywanie w pracowniach dozwolone jest tylko w obecnosci nauczyciela prowadzacego
zajecia.
5) Ze wszystkich urzadzen i sprzetébw znajdujgcych sie w pracowniach do ksztatcenia
zawodowego nalezy korzysta¢ zgodnie z instrukcjg i za zgoda nauczyciela.
6) Wszelkie uszkodzenia sprzetéw nalezy zglasza¢ na biezaco nauczycielowi prowadzacemu
zajecia.
7) Zasady korzystania z pracowni uszczegétowiono w odrebnym regulaminie pracowni.

34. W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor Szkoty, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzacego, moze czgsciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace Szkoty oraz ustalié
sposob realizacji jego zadan, w tym sposéb realizacji zawieszonych zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zajeé. Organizacja pracy
Szkoly w  czasie ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem epidemii odbywa sie zgodnie z odrebnymi
przepisami Ministerstwa Edukacji Narodowej i wytycznymi Ministerstwa Zdrowia i Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego.

Organizacja ksztatcenia zawodowego, w tym praktycznej nauki zawodu
§20

1. Ksztatcenie zawodowe realizowane jest na podstawie programu ksztalcenia w zawodzie na
podstawie aktualnej podstawy programowej ksztatcenia w zawodach, zgodnych z klasyfikacjg
zawodow szkolnictwa branzowego.

2. Ksztatcenie zawodowe teoretyczne realizowane jest w Szkole, u pracodawcdéw, ksztatcenie
zawodowe praktyczne realizowane jest w pracowniach szkolnych lub u pracodawcéw.

3. Praktyczna nauka zawodu organizowana jest w formie praktyk zawodowych, realizowanych w
zakfadach pracy u pracodawcoéw a takie w centrach ksztatcenia zawodowego, pracowniach
szkolnych i placowkach ksztatcenia ustawicznego.

4. Praktyki zawodowe organizuje sie dla stuchaczy w celu zastosowania i poglebienia zdobytej
wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.

5. Praktyki zawodowe organizowane u pracodawcéw sg prowadzone pod kierunkiem opiekunéw
praktyk zawodowych, ktérymi moga by¢ pracodawcy lub wyznaczeni przez nich pracownicy.

6. Praktyki zawodowe organizowane w innych podmiotach prowadzone s pod kierunkiem
nauczycieli.

7. Zakres wiadomosci i umiejetnosci nabywanych przez stuchaczy na przedmiotach w ksztatceniu
zawodowym praktycznym i praktykach zawodowych oraz wymiar godzin tych zaje¢ i praktyk
okresla program nauczania dla danego zawodu dopuszczony w danej szkole przez dyrektora
szkoty.

8. Praktyczna nauka zawodu jest prowadzona w grupach lub indywidualnie tak, by umozliwié
realizacje programu nauczania dla danego zawodu i uwzgledni¢ przepisy bezpieczeristwa i higieny
pracy oraz warunki lokalowe i techniczne w miejscu odbywania praktycznej nauki zawodu.
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Umowe o praktyczng nauke zawodu organizowana poza szkoly zawiera dyrektor szkoly
z pracodawcyg przyjmujgcym stuchaczy na praktyczng nauke zawodu.

Praktyki zawodowe moga by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w tym réwniez
w okresie ferii letnich.

Do umowy dofacza sie program nauczania dla danego zawodu dopuszczony do uiytku
w Szkole przez dyrektora.

Organizacja zajeé prowadzonych w ramach kwalifikacyjnych kurséw zawodowych
§20a
Kwalifikacyjne kursy zawodowe sg jedna z form dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoty.
Kwalifikacyjne kursy zawodowe prowadzone sy w zakresie zawodéw, w ktdrych ksztatci Szkota
oraz innych zawodéw przypisanych do branz, do ktérych nalezg zawody, w ktérych ksztatci szkota
zgodnie z klasyfikacjg zawod6w szkolnictwa branzowego.
Program nauczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego uwzglednia podstawe programowa
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, w zakresie jednej kwalifikacji.
Kwalifikacyjne kursy zawodowe prowadzone s3 z zapewnieniem warunkéw realizacji ksztatcenia
w zawodach okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach dla zawodu
obejmujacego dang kwalifikacje.
Minimalna liczba godzin ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym jest réwna
minimalnej liczbie godzin ksztatcenia zawodowego okre$lonej w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.
Uczestnicy kursu powinni posiadac zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazafi zdrowotnych
do ksztatcenia w zawodzie, ktérego dotyczy kurs, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.
Osoba, ktora ukoriczy kwalifikacyjny kurs zawodowy moze przystapi¢ do egzaminu zawodowego
w zakresie jednej kwalifikaciji.
Dyplom zawodowy w okre$lonym zawodzie bedzie mogta otrzymac osoba, ktéra:
1) posiada poziom wyksztatcenia wymagany dla danego zawodu, oraz
2) zda egzamin zawodowy z zakresu kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie.
Termin egzaminu wyznacza okregowa komisja egzaminacyjna.

§21
Warunkiem przyjecia na semestr pierwszy jest ztoZenie $wiadectwa ukoriczenia szkoty dajacej
wyksztatcenie $rednie lub srednie branzowe oraz zaswiadczenia lekarskiego zawierajacego
orzeczenie o braku przeciwwskazar zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu.

Rekrutacje stuchaczy przeprowadza si¢ w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci na
podstawie zlozonego przez stuchacza podania o przyjecie do szkoly, zawierajagcego dane
osobowe oraz dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1.

Dyrektor i nauczyciele informuja zainteresowanych, stuchaczy, o zakresie ksztatcenia i zasadach
rekrutacji do szkoty. Dla potrzeb zapewnienia petnej informacji o zakresie ksztatcenia Dyrektor
szkoly moze prowadzi¢ dziatania informacyjno-reklamujace poprzez zamieszczanie publicznych
ogtoszeri w tym w prasie, radiu, telewizji i internecie.

Stuchacz jest przyjmowany na odpowiedni semestr po dokonaniu oceny zakresu ksztatcenia
zrealizowanego w szkole, do ktdrej uczgszczat, na podstawie kopii arkusza ocen, poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez dyrektora szkoty, do ktérej stuchacz uczeszczat lub na podstawie
zadwiadczenia o przebiegu nauczania stuchacza.

§22

1. Szkota kieruje samodzielng nauka stuchaczy, utatwiajac im osiaganie jak najlepszych wynikéw

poprzez:

1) zapoznanie stuchaczy z programami nauczania;

2) udzielanie pomocy w zaopatrzeniu stuchaczy w podreczniki, poradniki, komentarze
metodyczne i inne materialy;

3) udzielanie porad w sprawie nauki — organizowanie konferencji instruktazowych, konsultacji
zbiorowych i indywidualnych.

Szkota na miarg swoich moiliwosci, zapewnia stuchaczom korzystanie z biblioteki, pomieszczen
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do nauki z niezbednym wyposazeniem, urzadzei sportowo-rekreacyjnych.
3. Szkota w miare posiadanych mozliwosci wprowadza przedmioty dodatkowe i zajecia
pozalekcyjne.
§23
1. Dla koordynacji catosci pracy dydaktycznej, Dyrektor Szkoty moze tworzy¢ zespoty przedmiotowe
i problemowo-zadaniowe.
2. Zespo6t przedmiotowy tworzg nauczyciele danych zaje¢ edukacyjnych lub nauczyciele grupy zajeé
pokrewnych.
Pracy zespotu kieruje, powotany przez dyrektora szkoly, przewodniczacy zespotu.
4. Powofany przez dyrektora szkoty zespét okresla cele, zadania i harmonogram swojej dziatalnosci.

§24
Przeptyw informacji w Szkole Policealnej odbywa sie droga zapiséw w:
1) ksiedze protokotéw rady pedagogicznej;
2) ksigzce zarzadzen dyrektora szkoty policealnej;
3) protokotach kontroli i arkuszach obserwacji zaje¢ edukacyjnych.

biod

Rozdziat 6
Prawa i obowiazki stuchaczy, nauczycieli, oraz pracownikéw niepedagogicznych szkoty

Stuchacze
§25
1. Wszyscy stuchacze sa réwni w swoich prawach i obowigzkach.
2. Stuchacz ma prawo do:

1) zapoznania sie z trescig Statutu Szkoty Policealnej;
2) zapoznania sie z zasadami oceniania, klasyfikowania, promowania oraz przeprowadzania
egzamindw;
3) zapoznania sie z programami nauczania z poszczegdlnych przedmiotéw na zajeciach
wprowadzajacych;
4) zdobywania wiedzy, rozwijania wiasnych zainteresowan oraz korzystania w tym celu
z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i catego wyposazenia szkoty;
5) swobody w wyrazaniu mysli i przekonan;
6) sprawiedliwej, umotywowanej i jawnej oceny ustalonej na podstawie znanych kryteriéw,
zgodnych z ocenianiem wewngtrzszkolnym;
7) zgtaszania do Dyrektora szkoly postulatéw, dotyczacych planéw nauki, programéw
nauczania, toku nauki;
8) uzyskiwania nagrod i wyréznien;
9) przynaleznosci do organizacji, dziatajgcych na terenie szkoty;
10) korzystania z pomieszczenn szkolnych, sprzetu, srodkéw dydaktycznych i ksiegozbioru
biblioteki, na zasadach okre$lonych w regulaminie szkoty.
2a Przestrzeganie praw stuchaczy jest obowigzkiem nauczycieli.
2. Do podstawowych obowigzkow stuchacza nalezy:
1) przestrzeganie Statutu szkoty, zarzadzen dyrektora szkoty;
2} respektowanie decyzji dyrekcji i uchwat rady pedagogiczne;j;
3) zachowywanie sie w kazdej sytuacji w sposéb godny Polaka;
4) systematyczne i pilne zdobywanie wiedzy w celu nalezytego przygotowania sie do dalszej
nauki lub do podjecia pracy zawodowej;
5) postepowanie zgodne z dobrem szkolnej spotecznosci; dbanie o honor i tradycje szkoty,
wspéttworzenie jego autorytetu;
6) okazywanie nalezytego szacunku nauczycielom i innym pracownikom szkoty;
7) poszanowanie mienia szkoly i przeciwdziatanie niewtasciwemu stosunkowi do niego;
8) przestrzeganie bezwzglednego zakazu uiywania telefonéw komérkowych i innych urzadzen
elektronicznych podczas zajec;
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9) przestrzeganie bezwzglednego zakazu fotografowania, nagrywania i filmowania w Szkole
i na terenie Szkoty;
10) uczestniczenie w co najmniej 50% zaje¢ edukacyjnych w danym miesiacu.
Stuchacza obowiazuje aktywny udziat w zajeciach dydaktycznych oraz terminowe skfadanie prac
i egzamindéw.
Stuchacz zobowiazany jest do terminowego uiszczania czesnego oraz innych zobowigzan wobec
Szkoty.
Stuchacz jest nagradzany w szczegélnosci za:
1) wzorowe wypetnianie obowigzkéw szkolnych;
2) wzorowg postawe etyczno-moralng;
3) wyrdzniajgce osiggniecia w nauce;
4) udziat, osiggniecia w konkursach, w turniejach, zawodach sportowych;
5) zaangazowanie sie w r6znorodng dziatalnos¢ na rzecz szkoty.
Ustanawia sie nastepujgce nagrody:
1) pochwata opiekuna wobec catej grupy;
2) pochwata opiekuna lub dyrektora wobec catej spotecznoéci szkolnej;
3) dyplom uznania od dyrektora;
4) dyplom uznania od Prezesa Zarzagdu;
5) nagrody rzeczowe.
Opiekun grupy lub dyrektor, po zasigegnieciu opinii Rady Pedagogicznej, moze postanowi¢
0 przyznaniu nagrody w innej formie.
Nagrody przyznaje stuchaczom Dyrektor.
Stuchaczowi lub rodzicom niepetnoletniego stuchacza przystuguje prawo wniesienia zastrzezen
do przyznanej j nagrody, gdy uznaja, ze jest nieadekwatna do osiggnie¢ stuchacza.
Zastrzezenia mogg byc ztozone do dyrektora Szkoty w formie pisemnej, najpézniej w ciggu 3 dni
od dnia przyznania stuchaczowi nagrody. Sktadajac sprzeciw rodzice lub stuchacz uzasadniaja jego
zfozenie.
0d decyzji wynikajacej z rozpatrzenia zastrzezen do przyznanej nagrody dyrektor powiadamia
zainteresowanych na pismie, w terminie 7 dni od daty wptywu odwotania.
Decyzja dyrektora jest ostateczna.
Stuchacz karany jest za nieprzestrzeganie postanowien Statutu, a w szczegdinosci za:
1) zakt6canie toku zaje¢ edukacyjnych;
2) naruszenie dobra, godnosci osobistej i nietykalnodci innych oséb zaréwno w Szkole jak
i poza nig;
3) naruszanie zasad kultury wspétzycia w Szkole i poza nig;
4) destruktywny wplyw na spotecznos¢ szkolna;
5) przejawy wandalizmu i niszczenia wspdinego mienia w Szkole i poza nia.
Ustanawia sie nastepujace kary:
1) upomnienie przez opiekuna;
2) upomnienie przez dyrektora;
3) pozbawienie petnionych w klasie funkcj;
4) skreélenie z listy stuchaczy.
O zastosowanych wobec stuchacza karach opiekun semestru powiadamia pisemnie stuchacza.
Stuchacz ma prawo do odwofania sie od decyzji o ukaraniu do dyrektora szkoty w ciagu 7 dni od
dnia zawiadomienia o jej zastosowaniu.
Od decyzji wynikajacej z rozpatrzenia odwotania od kar wymienionych w ust. 11 dyrektor
powiadamia zainteresowanych na pismie, w terminie 7 dni od daty wptywu odwotania.
Tryb rozpatrzenia odwotania od kary okreslonej w ust. 11 pkt. 4 zawarty jest w § 7 ust.5.
Organem odwotawczym jest dyrektor szkoty.
Decyzja dyrektora jest ostateczna.
Stuchacz przed otrzymaniem $wiadectwa ukoriczenia szkoly, wzglednie przed wcze$niejszym
przerwaniem nauki, powinien uregulowac¢ wszystkie zobowigzania wobec szkoly.
Interesy stuchaczy wobec Dyrektora Szkoly i rady pedagogicznej moze reprezentowaé samorzad
stuchaczy.
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Tryb skiadania skarg w przypadku naruszenia praw stuchaczy
§25a
W przypadku naruszenia praw stuchacza, stuchacz lub rodzice niepetnoletniego stuchacza moga
ztozy¢ w ciggu 7 dni od daty zajScia umotywowang pisemng skarge do dyrektora Szkoty. Dyrektor
Szkoly ma obowigzek rozpatrzyé ztozong skarge oraz okredli¢ swoje stanowisko w tej sprawie
zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego.
Skargi adresowane do dyrektora szkoly powinny zawieraé imie, nazwisko, adres zglaszajgcego
oraz zwiezly opis zaistniatej sytuacji.
Skargi winny by¢ sktadane w formie pisemnej przez zainteresowane strony w sekretariacie
Szkoty.
Skargi rozpatruje Dyrektor szkoty i informuje w formie pisemne] zainteresowane strony
o sposobie rozstrzygania skargi, podjetych $rodkach i dziataniach oraz o trybie odwotania sie od
wydanej decyzji w terminie do 14 dni.
Skarzgcemu przystuguje odwotanie od decyzji Dyrektora do organu wyiszej instancji za
posrednictwem Dyrektora szkoty.
Nauczyciele
§26
Nauczycieli szkoly zatrudnia i zwalnia z pracy Prezes Zarzadu Zaktadu zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Prezes Zarzadu zatrudnia nauczycieli przedmiotéw obowigzkowych posiadajgcych kwalifikacje
okreslone dla nauczycieli szkét publicznych.
Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczng i jest odpowiedzialny za jakos¢ tej pracy, przestrzeganie
praw stuchacza oraz bezpieczeistwo powierzonych jego opiece stuchaczy.
Nauczyciel jest odpowiedzialny za powierzong mu grupe stuchaczy podczas udziatu
w zajeciach poza szkotg i wycieczkach, przez caly czas ich trwania.
Do obowigzkéw nauczycieli nalezy w szczegéInosci:
1) wybieranie podrecznika spo$réd podrecznikéw dopuszczonych do uzytku szkolnego
lub innego, jezeli w wykazie brak jest podrecznika do nauczania danego zawodu;
2) przedstawianie dyrektorowi szkoly wybranego programu nauczania;
3) realizowanie obowigzujgcego programu nauczania;
4) opracowanie programu prowadzonych przez siebie zaje¢ edukacyjnych oraz
przedmiotowego systemu oceniania;
5) doskonalenie zawodowe w celu podniesienia efektywnosci procesu ksztafcenia
zawodowego;
6) doskonalenie wilasnych umiejetnoéci dydaktycznych i podnoszenie kwalifikacji
zawodowych;
7) prawidtowe wykorzystywanie pomocy dydaktycznych i sprzetu szkolnego;
8) organizowanie samodzielnej pracy stuchacza oraz systematyczne jej kontrolowanie;
9) systematyczne i obiektywne ocenianie pracy stuchaczy;
10) udzielanie pomocy stuchaczom w eliminowaniu niepowodzen dydaktycznych;
11) wspieranie rozwoju psychofizycznego stuchaczy, ich zdolnosci i zainteresowar;
12) poznawanie i rozwijanie uzdolnien i zainteresowan stuchaczy;
13) utrzymywanie kontaktu z opiekunami semestruy;
14) systematyczne prowadzenie dokumentacji nauczania;
15) czynny udziat w pracy rady pedagogicznej, realizowanie jej postanowier i uchwat;
16) zapoznanie stuchaczy z zasadami oceniania, okre$lonymi w ocenianiu wewnatrzszkolnym;
17) systematyczne monitorowanie frekwencji stuchaczy na zajeciach edukacyjnych w Szkole.
Nauczyciel ma prawo do otrzymywania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie porad,
konsultacji, warsztatéw i szkolen.
Pomoc nauczycielowi udzielana w Szkole jest przy wspétpracy z poradniami psychologiczno-
pedagogicznymi.
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§26a

1. Dyrektor szkoty powierza kazdy oddziat — semestr opiece jednemu z nauczycieli,

2.

=

[ad

el o

zwanemu dalej ,,opiekunem”. Opiekun wykonuje zadania wychowawcy. '

Do zadan opiekuna semestru nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji ksztatcenia,
2) zapoznanie stuchaczy ze Statutem szkoly, ocenianiem wewnatrzszkolnym, z zasadami
organizacji pracy szkoly, przepisami z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy, przepisami
przeciwpozarowymi,
3) rozwigzywanie na biezgco wszystkich spraw zwigzanych z procesem nauczania,
4) monitorowanie frekwencji stuchaczy na zajeciach,
5) wspdtpraca z nauczycielami prowadzacymi zajecia w danym semestrze w zakresie
koordynacji wymagarn i ich indywidualizaciji.

Prawa i obowiqzki pracownikéw niepedagogicznych
§ 27

Pracownikéw niepedagogicznych Szkoly Policeainej zatrudnia i zwalnia z pracy Prezes Zarzadu
Zakiadu — zgodnie z Kodeksem Pracy i z wewnetrznymi aktami normatywnymi.
Prawa i obowigzki pracownikéw niepedagogicznych zawarte sg w kodeksie pracy, regulaminie
pracy, zaktadowym uktadzie zbiorowym pracy i innych wewnetrznych aktach normatywnych
regulujgcych organizacje pracy pracownikéw niepedagogicznych Zaktadu Doskonalenia
Zawodowego w Kielcach.
Zakres obowigzkéw dla pracownikéw niepedagogicznych, a takze ich odpowiedzialnos¢, ustala
dyrektor Szkoty Policealne;j.

Rozdziat 7
Zrédta finansowania dziatalnosci Szkoty
§28

Podstawowym zrédtem finansowania dziatalnosci szkoty sa:
1) dotacje;
2) czesne wptacane w miesigcznych ratach, zgodnie z umowa dotyczacg odptatnosci za nauke;
3) opfaty za dodatkowe ustugi edukacyjne;
4) projekty unijne;
5) inne wplywy.

Zasady prowadzenia gospodarki finansowej okreslaja odrebne przepisy.

Rozdziat 8
Postanowienia koricowe
§29
Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Szkole nadaje imie osoba prowadzgca na wniosek rady pedagogicznej i samorzadu stuchaczy.
Szkota ma prawo do wiasnego ceremoniatu.
Szkota uzywa pieczeci urzedowej (zgodnie z odrgbnymi przepisami) o treéci:
»Niepubliczna Szkota Policealna w Busku — Zdroju
Zakiadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach”.
Treéci zawarte w niniejszym Statucie mogg byé aktualizowane, stosownie do potrzeb i sytuacji
Szkoty. Wszelkie zmiany wymagaja formy postepowania przyjetej przy jego uchwaleniu.
Statut ,Niepublicznej Szkoty Policealnej w Busku — Zdroju Zaktadu Doskonalenia Zawodowego
w Kielcach” zostat opracowany na podstawie Statutu Zaktadu Doskonalenia Zawodowego
w Kielcach i przyjety przez Zarzad Zaktadu na mocy Uchwaly nr 22/2019 zdnia 22 maja 2019r.
Zarzadu Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z mocg obowigzujgcg od dnia nadania
i zmieniony na mocy: Uchwaty nr32/2020 zdnia 25 sierpaja 2020 r. i Uchwaly nr 9/20281
zdnia 18 lutego 2021 r. fﬂ\






